
Übersicht der eingesetzten Hard- und Software

NUMMER  EINGABEGERÄT/
PERIPHERIE GERÄT

BEZEICHNUNG/ 
HERSTELLER

GERÄTETYP (KASSEN-
SYSTEM,  KARTENLESER, 
 DRUCKER ETC.)

EINSATZORT SERIEN NUMMER DATUM  
VOM

DATUM  
BIS

BEMERKUNGEN

Übersicht der Zuständigkeiten und Berechtigungen getrennt nach Verfahren/ Maßnahmen

VERFAHREN/  
MASSNAHMEN

NAME VORNAME ROLLE BERECHTIGT AB BERECHTIGT BIS BEMERKUNGEN

Erfassung der Geschäfts
vorfälle am Kassensystem

Eigenbelege erstellen

Zählprotokolle ausfüllen

Elektronische Erfassung/ 
Scannen

Rechnung an Kunden   
schreiben

Prüfung der Belege und 
 Tagesberichte

� Kassenführung:�Ein�Leitfaden�zur��ordnungsgemäßen�HandhabungSteuerberaterverband Hamburg e.V.
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